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LEI N° 1766, DE 02 JUNHO DE 2015

Dispoe sobre o Regime de Adiantamento
-no dmbito do Executivo Municipal.,

ILDEFONSO MENDES NETO, Prefeito Municipal da Estancia
Climatica de Sdo Bento do Sapucai, Estado de S@o Paulo, usando das atribuices legais
que lhe sao conferidas por Lei e,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprova e ele sanciona e
promulga a seguinte Lei:

Art. 1° O regime de adiantamento € aplicavel aos casos de despesas
definidas nesta Lei, e consiste na entrega de numerario a servidor, sempre precedido
de empenho na dotagdo propria, para fim de realizacdo de despesas que ndo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagdo nos termos dos artigos 65,68 e 69 da
Lei n° 4.320/64.

Art. 2° Os adiantamentos poderao ser concedidos nos casos de:
I - Despesas de viagem, alimentacao e estadia;

II - Despesas para participagao em cursos de especializacao,
congressos, seminarios e reciclagem;

III — Despesas eventuais com veiculos oficiais em viagem;
IV — Despesas com xerox fora do municipio;

V — Despesa outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade
imediata, desde que devidamente justificada.

§1° - Os adiantamentos previstos neste artigo deverao ser
autorizados pelo Prefeito Municipal.

§20° - O responsavel pelo adiantamento deve ser um servidor e, ndo,
um agente politico.

Art. 3° Os pedidos de adiantamentos deverao conter expressamente
0 seguinte:

a) O cargo ou fungdo, reparticdo e nome do servidor publico ao

qual deve ser feito o adiantamento; .
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b) Dispositivo legal em que se baseia;
c) Importancia requisitada e o fim a que se destina.

Art. 4° Os adiantamentos serdao escriturados como despesas
efetivas, nas respectivas dotagdes e consignagdes orgamentarias ou créditos adicionais.

Art. 5° N3o se fara adiantamento a servidor pendente de prestacdo
de contas.

Art. 6° Os adiantamentos para atender as despesas de pronto
pagamento nao poderao exceder a 05 (cinco) Pisos Salariais do Municipio.

Art. 70 O prazo para aplicagao do recurso financeiro, objeto de
adiantamento, € de 30 (trinta) dias, improrrogaveis, contados a partir do dia
imediatamente seguinte ao da liberacdo.

Paragrafo Unico — Apds o prazo estabelecido no “caput” deste
artigo, ou tdo logo aplicado integralmente o recurso financeiro decorrente do
adiantamento, o servidor publico deverd prestar contas no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 8° A prestacdo de contas serda juntada ao processo
correspondente ao adiantamento.

Art. 9° Os adiantamentos ndo poderdo ter aplicacdo diferente
daquela prevista na requisicdo, devendo as despesas enquadrar nas verbas e itens
orcamentarios proprios.

Art. 10 Ndo sera julgada legal a comprovagao de pagamentos feitos
em datas anteriores a entrega do adiantamento.

Art. 11 No exame e apreciagdo dos processos de prestacdo de
contas a contabilidade convocard, quando necessario, a presenca dos responsaveis
para esclarecimentos de duvidas surgidas.

Paragrafo Unico — Se o interessado ndo atender o pedido de
esclarecimento no prazo de 5 (cinco) dias, ou se o0s esclarecimentos nao forem
julgados suficientes, o fato ser@ comunicado ao Prefeito Municipal, para as medidas
cabiveis.

Art. 12 A cada adiantamento correspondente uma prestacdo de
contas, constituida de comprovantes quitados e revistos nos requisitos exigidos nesta
Lei.
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§ 1° Os comprovantes das despesas realizadas deverdo se
constituir em:

a) Em nota de venda, exceto nota fiscal simplificada, emitida por
comerciante ou prestador de servicos, devidamente inscritos nas repartices
competentes, onde conste: espécie e quantidade da mercadoria ou servico, preco
unitario e global, além do recibo e demais requisitos exigiveis, na forma da Lei.

b) Em recibos em nome da Prefeitura Municipal, quando se tratar
de servigo prestado por auténomo ou prestador de servigo ndo sujeito a inscricdo nos
drgdos competentes, do qual conste o nome e endereco do beneficiario, bem como o
o~ numero da carteira de identidade e o CPF, discriminagdo da despesa, perfeitamente
legivel.

§ 2° O responsavel pela aplicagdo de adiantamento ndo poderd
pagar-se a si proprio.

§ 3° Os recibos, notas de vendas a consumidor, notas fiscais,
faturas, duplicatas e outros comprovantes de despesas, devem ser passados em
nome da Prefeitura Municipal.

§ 4° N&o serdo considerados documentos rasurados com emendas
ou alteragdes que lhes prejudiquem a clareza e exatid3o.

§ 5° Nenhuma prestagao de contas podera ultrapassar o dia 20 de
dezembro de cada exercicio financeiro.

§ 6° O sistema de Controle Interno deve emitir parecer sobre a
regularidade da prestacdo de contas.

Art. 13 N3do serad permitido a utilizagdo de adiantamento em casos
que sejam necessarios o certame licitatdrio.

Art. 14 E vedada a aquisicdo fracionada de um mesmo material ao
mesmo fornecedor ou de um mesmo servico de carater continuado.

Art. 15 As Prestagdes de Contas serdo examinadas sob os
seguintes aspectos:

a) exatiddo aritmética
b) propriedade de verba

c) obediéncia as Leis, regulamentos e normas vigentes
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d) justificativa da despesa

Art. 16 Ao Servidor que ndo prestar contas do adiantamento no
prazo estabelecido no artigo 7° desta Lei, serd imposta a multa de 1% (um por cento)
ao dia, calculada sobre o total do adiantamento, até a data da entrega da prestacdo de
contas e restituicao dos saldos.

Paragrafo Unico Se, além disso, o responsavel ndo apresentar as
contas até 5 (cinco) dias apds o término do prazo previsto, o adiantamento serd
considerado reprovado, devendo o fato ser comunicado ao Prefeito Municipal, que
determinara instauragdo de Processo Administrativo, na forma da Lei.

Art. 17 Quaisquer outras informagBes de normas legais ou
regulamentares relativas ao adiantamento sujeitardo seus autores a multa de 10%
(dez por cento) do valor do saldrio do servidor infringente, independentemente da
reposigao e demais sang0es administrativas aplicaveis.

Art. 18 As multas de que tratam esta Lei serdo impostas pelo
Prefeito Municipal e deverdo ser descontadas do responséavel em folha de pagamento
do més subsequente a imposicdo da multa.

Art. 19 Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacao,
revogando-se as disposi¢des em contrario, em especial a Lei n°® 1.117/2003.

Sado Bento do Sapucai, 02 de junho de 2015.

——

icipal

Registrada e publicada por afixagdo na sede da Prefeitura Municipal e arquivada no
Cartorio de Registro Civil, conforme art. 68, § 1° d@ei Organica do Municipio. Data
supra.



